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NOSSO PROJETO PEDAGOGICO INSTITUCIONAL

Embora a tradicdo seja um trunfo do qual muito nos orgulharmos, néo
€ tudo. Uma instituicdo de ensino superior ndo pode parar no tempo. Tem de
estar associada as transformacdes experimentadas pela sociedade, aos
avancos tecnologicos e cientificos, a ampliacdo das fronteiras do
conhecimento e aos seus reflexos no mundo do trabalho.

O conceito de Universidade que € traduzido concretamente, nos
cursos de graduacao, em acfes e praticas pedagdgicas que se constituem em
instrumental facilitador do desenvolvimento de habilidades e competéncias
diversificadas, que desafiam a inteligéncia e promovem a autonomia do aluno.

O Trabalho de Conclusédo de Curso e a Iniciacdo Cientifica exigem
do aluno habilidade de fazer analise/sintese a partir de conhecimentos
tedrico-metodolégicos e dados de realidade, oferecem a possibilidade de
produzir conhecimento em sua area, de socializa-lo e, ainda, o capacitam para
a pos-graduacao.

As Praticas Profissionais (estagios) oferecem a possibilidade de
insercdo do aluno no mundo do trabalho e isto significa dizer, do ponto de
vista curricular, fazer a conexao teoria/pratica, bem como ampliar a visdo do
seu campo profissional. Junto com as Praticas Profissionais, os Projetos de
Extensdo estabelecem uma rica relacdo de troca entre a sociedade e a
Universidade, imprescindivel para uma formacéo integral de qualidade.

A Monitoria, entre outras finalidades académicas, pode ser
considerada um primeiro degrau na carreira universitaria e um exercicio
importante da docéncia. Cada vez mais os alunos investem nesta modalidade
de aprendizagem.

E as “Praticas de Formacdo”, uma proposta inovadora da PUC-
Campinas, podem ter a forma de cursos de curta duracdo, oficinas de
trabalho, conferéncias, palestras, seminarios, atividades desportivas, teatrais,
musicais, plasticas, sociais, etc., possibilitando uma flexibilizagdo curricular,
incentivando a autonomia intelectual, priorizando os valores sociais, culturais,
religiosos e técnico-cientificos com uma perspectiva humanistico-crista.
Flexibiliza nossos projetos pedagoégicos e integra formacao profissional e
pessoal. Essas atividades sdo desenvolvidas preferencialmente aos sabados.

Os Programas de Mobilidade Académica nos cursos de graduacdao
contemplam oportunidades de intercaAmbios em Universidades nacionais e
estrangeiras, permitindo aos alunos a aquisicdo de habilidades e
competéncias importantes para o seu futuro profissional, além de um
expressivo crescimento pessoal.

O PET (Programa de Educacdo Tutorial) é integrado por grupos
tutoriais de aprendizagem e busca propiciar aos alunos de cursos de
graduacao, sob orientacdo de um professor tutor, condicdes para a realizacao
de atividades extracurriculares de ensino, pesquisa e extensdo de forma
integrada, que complementam a sua formacdo académica. Esse programa
oferece bolsas para alunos de graduacao.

vii



O Enriquecimento Curricular possibilita aos alunos matriculados em
cursos de graduacao da PUC-Campinas cursarem disciplinas de outros cursos
com a possibilidade de aproveitamento de créditos.

O Trabalho de Concluséo de Curso, a Pratica Profissional (estagios), a
Monitoria, a Iniciacdo Cientifica, o PET (Programa de Educacdo Tutorial), o
Enriquecimento Curricular, Programas de Mobilidade Académica
(Intercambios), as Praticas de Formagdo e os Projetos de Extensdo sao
exemplos de atividades curriculares que exigem uma atitude investigativa,
participante e co-responsavel do sujeito que aprende e sao facilitadoras de
uma compreensao necessaria entre ensino, pesquisa e extenséo.

Estes sdo alguns aspectos dos componentes curriculares que fazem
parte dos cursos da PUC-Campinas que, de certa forma, definem sua
qualidade e oferecem condi¢cBes para uma vida universitaria rica, instigante e
cheia de oportunidades.

Pré-Reitoria de Graduacao
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A - APRESENTACAO

Caro aluno:

Este manual, destinado aos alunos dos cursos de graduacao e sequencial,
contém informacdes importantes para a sua vida na Universidade, e relne a
regulamentacao que responde muitas questdes de seu cotidiano.

A utilizagdo destas informagdes, que estdo contidas nos documentos
normativos da PUC-Campinas (Estatuto, Regimento Geral e Resolucbes
Normativas vigentes), ird possibilitar-lhe a tranquilidade de vivenciar a
Universidade, no cumprimento de seus deveres e direitos.

Os documentos normativos poderdo ser consultados nas Secretarias
Académicas (SA) dos respectivos Centros e na Internet, com “links”, neste
manual.

As informacfOes constantes deste manual, poderdo sofrer alteracbes, a
depender da emissao de novas Resolu¢des Normativas.

Pré-Reitoria de Graduacgao



B - PROJETOS PEDAGOGICOS DOS CURSOS

1 - PROJETO PEDAGOGICO

Conjunto de referenciais tedricos/metodoldgicos, metas, objetivos e estratégias, articulado ao
projeto institucional, que deve servir de referéncia para o curso que se quer construir, 0S meios
para alcanca-lo e o modo de operacionalizar o curriculo.

Os projetos pedagdgicos dos cursos da PUC-Campinas sdo aprovados no Conselho
Universitario - CONSUN e disponiveis na Diretoria de Faculdade dos respectivos cursos.

2 - CURSO DE GRADUACAO

Espaco politico/pedagdgico e administrativo em que se constréi 0 projeto pedagdgico,
desenvolve-se o curriculo e se organiza a infra-estrutura fisica e de recursos humanos para
suporte e funcionamento das atividades-fim.

Os cursos de graduacao tém por finalidade habilitar a obtencdo de graus académicos que
correspondem a profisses regulamentadas por Lei. Na PUC-Campinas esses cursos estdo
organizados em Faculdades que, por sua vez, organizam-se em Centros. Cada Faculdade tem
um Diretor e cada Centro tem um Diretor e um Diretor Adjunto.

Os cursos de graduacdo poderdo ser ministrados em periodo integral, matutino, vespertino ou
noturno.

3 - HABILITACOES

O curso de graduacao pode oferecer mais de uma habilitagcdo. Para cada habilitacdo ha um
curriculo constituido de um nucleo de disciplinas comuns a essas habilitagbes e uma parte
diversificada.

4 - ENFASE

Maior destaque que se da para determinado conteddo em um curso dentro de sua area de
formagdo. A Enfase ndo caracteriza atribuicéo profissional especifica.

5 — ENSINO A DISTANCIA

A PUC-Campinas oferece cursos, seqiienciais e de especializacdo, a distancia, com atividades
em ambiente virtual e presencial. As aulas virtuais sdo mediadas por computador, através de
software especifico, que registra freqiiéncia e produgdo dos alunos, bem como visa interface
entre alunos e professores em ambiente virtual.

6 - CURRICULO

Conjunto de conhecimentos académicos, saberes, valores, praticas e atividades estruturais e
articuladas, definidoras de um projeto de formacgéo, dinamico, flexivel e ao mesmo tempo
coerente, que deve ter como referéncia a realidade social, o perfil do egresso, os conceitos e
procedimentos de ensinar e aprender, a sele¢do e organizacdo de conteudos relevantes, a
metodologia de trabalho e os critérios de avaliagdo. O curriculo de cada curso de graduacao da
PUC-Campinas esta disponivel no Sistema Académico.



6.1 - COMPONENTES CURRICULARES
6.1.1 - DISCIPLINAS

Segmentos de determinada matéria em que a aprendizagem se desenvolve sob forma
didaticamente sistematizada. (CFE).

6.1.2 - TRABALHO FINAL DE CURSO (Trabalho de Conclusdo de Curso, Monografia,
Trabalho Final de Graduacéo, etc.)

Atividade que exige do aluno habilidade de fazer analise/sintese a partir de conhecimentos
tedrico-metodoldgicos e dados de realidade, oferecendo a possibilidade de produzir
conhecimento em sua &rea, além de socializa-lo.

6.1.3 - PRATICAS DE FORMACAO

Proposta inovadora da PUC-Campinas, tém as Préaticas de Formacéo, como objetivo, oferecer
alternativas educacionais diferenciadas, integrais e amplas aos alunos, bem como favorecer a
convivéncia universitaria e o contato introdutério do académico com as diversas areas do
conhecimento, contribuindo para sua formacdo académica e humana.

As atividades de Praticas de Formacgédo sdo oferecidas por médulos, destinados a orientar os
alunos, atendendo as especificidades do itinerario académico, sendo que, a cada semestre
letivo, 0 aluno escolhe a pratica de formagdo que pretende cursar, que pode ter a forma de
cursos de curta duracéo, oficinas de trabalho, conferéncias, palestras, seminarios, retiros
espirituais, festivais, visitas cientificas, viagens, campeonatos e outras, sistematizadas por
moddulos. As Préticas de Formacao séo obrigatérias como componente curricular constante da
grade e devem ser cursadas até o final do curso, nos médulos correspondentes:

Médulo | — Ambientacéo ao Meio Universitario
Médulo Il — Atividades de Carater Geral
Médulo Il — Ambientagéo ao Mundo do Trabalho

Cada aluno deve obter um crédito de Préaticas de Formacédo por semestre, no médulo referente
a sua situacdo. O aluno pode cursar um ou dois créditos por semestre, conforme as vagas
disponiveis, os prazos do calendario de matricula e a carga horéaria de cada atividade. Cada
crédito equivale a 17 horas—atividade, havendo atividades com 1 ou 2 créditos.

O numero de créditos para cursar as Praticas de Formacao é fixo, de acordo com o nimero de
semestres do curso:

~ NGmeros de Créditos de Numeros de Créditos de Préatica de

Duragéao do Prética de Formag&o que o Formac&o que o Discente tem que

Curso em Discente tem que cursar com cursar com aprovacgao por Médulo
Semestres =

aprovacao | Il |+ 1l 1

06 06 Dela3 Dela3 4 2

08 08 Dela3 De3a5 6 2

10 10 Dela3 De3a5 6 4

12* 08 Dela3 De3ab 6 2

As Praticas de Formacgdo, cursadas até o limite de créditos estabelecidos para o curso, nao
geram cobranca de créditos adicionais.

O aluno devera obter frequéncia minima de 75% e comprovar rendimento satisfatério na
atividade proposta, conforme os critérios de avaliacdo estabelecidos pelo professor.



No histérico do aluno sera emitido o conceito final, sendo (S) satisfatorio e (1) insatisfatorio.
6.1.4 - ESTAGIO OBRIGATORIO

Pratica profissional prevista no curriculo de um curso, com o objetivo de propiciar ao aluno
oportunidade de trabalhar dentro de sua area os conhecimentos teérico-metodoldgicos
desenvolvidos no curso.

6.1.5 - ESTAGIO NAO-OBRIGATORIO

Estagio desenvolvido pelo aluno além do estégio obrigatorio.

Nota: Existem areas de formagéo sem Estagio Obrigatdrio.

6.1.6 - ATIVIDADES AUTONOMAS (Praticas Autdnomas, etc.)

Atividade curricular que o aluno realiza, a partir de orientacdo do professor, em ambiente

extraclasse e em horario de sua escolha, executando tarefas especificas relacionadas a
contetdos desenvolvidos em sala de aula.

6.1.7 - PRATICAS DE ENSINO (Préticas Integrativas, Préaticas Integradas, Laboratério de
Ensino, etc.)

Pratica curricular especifica para os Cursos de Licenciatura, que inclui procedimentos de
observacgéo e reflexdo, e visa a atuagdo em situacdes contextualizadas do futuro exercicio
profissional.

6.1.8 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE FORMACAO (Praticas Complementares de
Formacao, etc.)

Atividade curricular que o aluno realiza, de cunho académico-cientifico-culturais, especifica
para a area dos Cursos.

6.2 - OPORTUNIDADES DE ENRIQUECIMENTO CURRICULAR
6.2.1 - PROGRAMAS DE MOBILIDADE ACADEMICA

Sao oportunidades de intercambios em Universidades nacionais e estrangeiras, oferecidas nos
cursos de graduacdo, permitindo aos alunos a aquisicdo de habilidades e competéncias
importantes para o seu futuro profissional, além de um expressivo crescimento pessoal.

Nota: O aluno deve acompanhar a publicacdo de editais nos quadros de avisos ou no site da
Universidade.

6.2.2 - PET - PROGRAMA DE EDUCACAO TUTORIAL

E integrado por grupos tutoriais de aprendizagem e busca propiciar aos alunos de cursos de
graduacdo, sob orientacdo de um professor tutor, condi¢cdes para a realizagdo de atividades
extracurriculares de ensino, pesquisa e extensao, de forma integrada, que complementam a
sua formacao académica. Esse programa oferece bolsas para alunos de graduacao.

Nota: O aluno deve acompanhar a publicacdo de editais nos quadros de avisos ou no site da
Universidade.

6.2.3 - MONITORIA

Entre outras finalidades académicas, pode a monitoria ser considerada um primeiro degrau na
carreira universitaria e um exercicio importante da docéncia. Cada vez mais os alunos investem



nesta modalidade de aprendizagem. Na PUC-Campinas a Monitoria esta regulamenta pela RN
PUC n® 116/00.

O aluno de Curso de Graduagéo pode exercer a fungdo de monitor, com ou sem remuneracao,
em tarefas de ensino, pesquisa e extensédo, no préprio Curso.

Nota: O aluno deve acompanhar a publicagdo de editais nos quadros de avisos ou no site da
Universidade.

6.2.4 - DISCIPLINAS (anexo 01 & RN PUC N° 012/04)

O Oferecimento de Disciplinas a titulo de Enriquecimento Curricular caracteriza-se pela
oferta de disciplina néo-vinculada ao curriculo do curso em que o aluno interessado se
encontra matriculado. O Enriquecimento Curricular destina-se ao aluno que esteja
regularmente matriculado em cursos de graduacéo e/ou sequencial.

6.2.5 - INICIACAO CIENTIFICA

Ea possibilidade de colocar o aluno em contato direto com a atividade cientifica e engaja-lo na
pesquisa. E também um instrumento de apoio teérico e metodoldgico a realizacdo de um
projeto de pesquisa.

Nota: O aluno deve acompanhar a publicacdo de editais nos quadros de avisos ou no site da
Universidade.

7 - CONCLUSAO DE CURSO

Concluira o curso o aluno que cumprir, com aproveitamento, os créditos em todas as
disciplinas, as Praticas de Formacdo e Estagios Obrigatérios do curriculo de seu curso de
graduacao.

Concluido o curso de graduagdo, é expedido pela Secretaria-Geral e entregue, na data oficial
de colacdo de grau, o certificado de conclusdo, acompanhado do correspondente histérico
escolar.

8 - COLACAO DE GRAU

A Colagdo de Grau é ato oficial da Universidade, realizado em sessao solene e publica, em
data estabelecida em seu Calendario. (Artigo 90, Capitulo IX do Regimento Geral da PUC-
Campinas).

Ao receber o grau, o aluno deve prestar juramento de acordo com as normas oficiais da
Universidade. (Paragrafo Unico do Artigo 90, Capitulo IX do Regimento Geral da PUC-
Campinas).



C - ORGANIZACAO DO CURRICULO

1 - PERIODOS

Os Periodos correspondem a divisdo do curso em intervalos semestrais.

2 - PROMOCAO DE PERIODOS

Conforme dispde a RN PUC N° 001/02, somente é promovido para série/periodo seguinte o
aluno que tiver integralizado com aprovacédo, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) dos
créditos das disciplinas cursadas até a(o) série/periodo em que se encontra matriculado,
observando o curriculo ao qual o aluno esta vinculado.

Nota: A disposi¢cdo constante deste item ndo considera a(s) disciplina(s) integralizada(s)
antecipadamente e fora da série/periodo a que esta vinculado (antecipacao de disciplina).

3 - CARGA HORARIA PLENA

Corresponde a carga horaria do curso quando do ingresso do aluno no mesmo.

4 - PRE-REQUISITO, PRE-REQUISITO PARCIAL E CO-REQUISITO

Pré-requisito é a disciplina, ou disciplinas, em que o aluno deve obter aproveitamento para a
matricula em outra disciplina.

Pré—requisito parcial é a disciplina, ou disciplinas, em que o aluno, tendo obtido freqiiéncia
minima estabelecida e média final maior ou igual a trés (3,0), pode matricular-se em outra
disciplina.

A mudanca de pré—requisito de disciplina posterior ao ingresso no curso nao desobriga o aluno
de cursa—la sob as novas exigéncias.

Co-requisito é a disciplina cujo conteltdo é desenvolvido simultaneamente ao de outra(s)
disciplina(s).

5 - EQUIVALENCIA

A equivaléncia entre disciplinas, que da direito a dispensa de cursar a disciplina devida, através
do aproveitamento de estudos, é possivel quando:

a) é requerida dentro dos prazos estabelecidos no Calendario Académico da Universidade:

b) haja semelhanca entre os contetidos programaticos;

c) a carga horaria da disciplina cursada contemple, no minimo, 75% da carga-horaria da
disciplina cuja equivaléncia é pretendida.

6 - PLANO DE DISCIPLINA

Documento elaborado pelo professor e aprovado pelo Conselho de Faculdade, que deve conter
as seguintes informagbes sobre a disciplina: nome, codigo, Curso e Centro a que esta
vinculada, série/periodo, nimero de horas semanais (tedricas e praticas), turno, ementa,
objetivos especificos, avaliagdo do processo de aprendizagem e estratégias de recuperacéo,
bibliografia (basica e complementar) e contedido programaético.

O plano de disciplina esta disponivel no Sistema Académico.



7 - HORARIO
A Universidade fixa o seguinte quadro de horario de aulas:

Matutino:
Segunda a Sabado, das 07h10min as 11h35min, com intervalo das 9h40min as 9h55min.

Vespertino:
Segunda a Sabado, das 12h55min as 18h50min, com intervalo das 14h35min as 14h50min.

Noturno:
Segunda a Sexta, das 19h20min as 22h35min horas, com intervalo das 20h50min as
21h05min.

Os horarios compreendidos entre 17h50min as 19h20min sé poderédo ser usados para aulas,
em carater excepcional, apds aprovacado da Pré-Reitoria de Graduacao.

A Direcdo de cada Centro publica, semestralmente, seu quadro de horario de aulas para
orientacdo dos alunos nas matriculas.

8 - CRITERIOS DE PROMOGCAO - NOTA E FREQUENCIA

8.1 - CRITERIOS GERAIS

A avaliacdo do rendimento escolar dos alunos € realizada por verificagcbes de aprendizagem
previstas no Plano das Disciplinas. As formas de verificacdo da aprendizagem (provas,
exercicios, relatério, projetos, trabalhos ou outros) sdo estabelecidas pelo professor
responsavel pela disciplina, com aprovacdo do respectivo curso, devendo ser divulgadas no
inicio de cada periodo letivo.

8.2 - RESULTADO DO PROCESSO DE AVALIAGAO E CONDICOES DE
PROMOCAO

O resultado do processo de avaliacdo do rendimento € graduado de zero (0) a dez (10),
permitindo-se o fracionamento em cinco décimos para aproximacao final (Art. 85 do Regimento
Geral da PUC-Campinas).

E considerado promovido na disciplina o aluno que obtiver resultado do processo de avalia¢io
de aprendizagem igual ou superior a 5,0 (cinco) e frequiéncia igual ou superior a 75% (setenta e
cinco por cento) (Art. 87 do Regimento Geral da PUC-Campinas).

O CONSUN pode autorizar procedimentos diversificados em relagdo a freqiiéncia, bem como a

variagdo do processo de aprendizagem para promocao, respeitado o resultado minimo de 5,0
pontos (Paragrafo Unico do Artigo 88 do Regimento Geral da PUC-Campinas).

8.3 - FREQUENCIA MINIMA OBRIGATORIA

A freqiéncia minima obrigatéria para aprovagdo é de 75% das aulas ministradas e/ou
atividades realizadas em cada disciplina.

Ha cursos com exigéncia de freqiiéncia minima acima de 75% das aulas ministradas, quando
autorizada pelo CONSUN.



D - MATRICULA, TRANCAMENTOS, DESTRANCAMENTOS,
CANCELAMENTOS E TRANSFERENCIAS

1 - MATRICULA

A matricula nos cursos de graduacédo da PUC-CAMPINAS esta regulamentada pela Resolucdo
Normativa PUC N° 027/04 de 19/11/2004 e consiste em duas etapas distintas: a Pré-Matricula,
efetuada anualmente, e a Matricula Académica, realizada a cada semestre. No Calendério da
Universidade estdo estabelecidos os prazos para a Pré-Matricula e Matricula Académica.

1.1 - PRE-MATRICULA (anexo 01 & RN PUC N2 027/04)
A Pré-Matricula é obrigatéria e consiste:

a)para o aluno ingressante, na assinatura do Contrato de Prestacdo de Servicos
Educacionais, no pagamento da primeira parcela da Anuidade e na apresentacao dos
documentos exigidos pela Universidade.

b) para o aluno veterano, conforme previsto no Contrato de Prestacdo de Servicos
Educacionais, em sua prorrogacdo automatica a cada ano com o pagamento da primeira
parcela da Anuidade.

Notas:

a) Entende-se por Anuidade o valor definido ao pagamento dos créditos estabelecidos para o
ano letivo a que o aluno esta vinculado.

b) No boleto de pagamento referente a Pré-Matricula deve constar o valor total da Anuidade.

A Pré-Matricula deve ser realizada pelo:

a) candidato classificado no Processo Seletivo (Vestibular);

b) candidato classificado e convocado no Concurso de Vagas Remanescentes do Processo
Seletivo - Vestibular;

¢) candidato classificado e convocado no Processo Seletivo Especifico; (Transferéncia de
Curso de Graduacdo da PUC-Campinas - Remanejamento Interno, Transferéncia de Curso
de Graduacdo de outra Instituicdo de Ensino Superior - IES nacional ou estrangeira,
Ingresso em novo curso para portador de Diploma de Curso de Graduag&o).

d) aluno enquadrado na condi¢éo de transferéncia ex officio;

e) aluno que se manteve matriculado regularmente no periodo/série imediatamente anterior;

f) aluno com Matricula Trancada que solicitou o Destrancamento e teve a solicitacdo
aprovada;

g) aluno que abandonou o curso, com retorno autorizado.

1.2 - PRE-MATRICULA FORA DE PRAZO (Artigo 14 do anexo 01 & RN PUC N2
027/04)

Se a Pré-Matricula ndo for realizada no prazo previsto no Calendario do ano em referéncia,
pode esta ser requerida a Diretoria de Faculdade, a quem cabe deferir ou ndo o pedido, de
acordo com os critérios abaixo:

a) inexisténcia de débito;

b) existéncia de vaga no periodo/série e na(s) disciplina(s) a ser(em) cursada(s) pelo aluno;

¢) concordancia por parte do aluno em assumir as auséncias das atividades académicas do(s)
dia(s) letivo(s) ja transcorrido(s);

d) observancia do limite minimo de freqiiéncia estabelecido para aprovagéo na(s) disciplina(s),
nos termos do Regimento Geral;

e) a Pré-Matricula requerida fora do prazo previsto no Calendario da Universidade deve ser
realizada até a data indicada no boleto de pagamento.



1.3 - MATRICULA ACADEMICA (Anexo 02 & RN PUC N2 027/04)

A Matricula Académica consiste na definicdo de disciplinas (confirma¢éo de sua atribuicéo
e/ou inclusdo/exclusdo) a serem cursadas pelo aluno junto ao curso a que esta vinculado,
oferecidas no periodo letivo.

Notas:

a) O aluno tem sua Matricula académica atribuida pela Secretaria Académica do Centro.

b) A Matricula académica é realizada nas disciplinas oferecidas no periodo letivo, previstas no
curriculo estabelecido para o periodo/série.

¢) O aluno de periodo/série intermediario ou final deve confirmar sua Matricula Académica no
prazo estabelecido pela Universidade, pela Internet ou na Secretaria Académica do Centro
a que se vincula sua Faculdade.

d) Para a realizagdo da Matricula de alunos do Curso de Medicina, a partir do 9% (nono)
periodo, é necessario observar documento normativo especifico.

e) Quando nao for confirmada pelo aluno, dentro do prazo estabelecido pelo Calendério, a
Matricula Académica é a definida pela Diretoria de Faculdade, desde que realizada a Pré-
Matricula.

f) As eventuais alteracdes de disciplina(s) devem ser requeridas na Secretaria Académica do
Centro, no prazo estabelecido no Calendario Académico.

g) Devem ser observados os disciplinamentos constantes de Resolu¢cdo Normativa especifica
para promogéo de periodo/série.

h) A Pré-Matricula é condicao indispensavel para a realizagdo da Matricula Académica.

A Matricula Académica concede ao aluno o direito de participar das atividades académicas, até
o limite de créditos estipulado para o periodo/série em que esta matriculado, sem alteracéo do
valor da anuidade estabelecido na Pré-Matricula.

Notas:

a) As disposi¢cBes constantes deste item ndo se aplicam para o Oferecimento de Disciplinas
em Classe Especial, Regime Especial de Estudos e Crédito Excedente.

b) Para o cumprimento de créditos em nUmero superior ao estabelecido para o
periodo/série em que esta matriculado, deve ser cobrado o valor de crédito excedente,
conforme disciplinado em Resolucéo Normativa especifica.

c) Para o cumprimento de créditos em ndmero inferior ao estabelecido para o
periodo/série em que esta matriculado, pode ser concedida a reducdo de anuidade
somente nos casos previstos em Resolugdo Normativa especifica.

2 - TRANCAMENTOS (Anexo 03 a RN PUC N2 027/04)

Entende-se por Trancamento de Matricula a suspensao proviséria dos estudos do aluno e de
seu vinculo com a Universidade.

O Trancamento de Matricula deve ser requerido pelo aluno a Diretoria de Faculdade, dentro
dos seguintes prazos:

a) primeiro semestre: até a Ultima sexta-feira do més de abril, para os cursos semestrais;
b) segundo semestre: até a Ultima sexta-feira do més de setembro, para os cursos
semestrais e anuais.

3 - DESTRANCAMENTOS (Anexo 05 a RN PUC N 027/04)

Entende-se por Destrancamento de Matricula o retorno de aluno ao Curso que havia
interrompido temporariamente.

O Destrancamento somente pode ocorrer com a situagéo financeira do aluno regularizada.



Os prazos para a realizacdo do Destrancamento devem constar do Calendario Académico da
Universidade.

O Destrancamento para o primeiro periodo deve observar a prioridade de preenchimento de
vaga pelos convocados pelo Processo Seletivo - Vestibular.

4 - CANCELAMENTOS (Anexo 04 a RN PUC N2 027/04)

Entende-se por Cancelamento de Matricula a interrupgéo definitiva do vinculo do aluno com a
Universidade.

O cancelamento pode ocorrer por desisténcia da Matricula pelo aluno, por ocasidao de seu
ingresso na Universidade, quando requerida nas seguintes situacées:

a) por desisténcia manifestada no prazo de 10 (dez) dias contados da data de assinatura do
Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais;

b) por desisténcia manifestada no prazo de 7 (sete) dias contados da data de realizagdo da
Matricula em outra IES, decorrente de Processo Seletivo realizado na mesma época;

¢) por desisténcia manifestada em até 10 (dez) dias do inicio das aulas.

Notas:

a) Na hip6tese da letra “b” acima, o aluno deve comprovar a matricula em outra IES.

b) O aluno com Matricula cancelada por desisténcia nas situa¢fes indicadas acima tem direito
a restituicdo de parte da(s) parcela(s) da Anuidade, conforme Contrato de Prestacdo de
Servi¢cos Educacionais.

O Cancelamento de Matricula pode ocorrer por iniciativa da Instituicdo nas seguintes situacdes:

a) quando vier a ser detectada auséncia ou irregularidade na documentacédo apresentada;

b) quando o aluno ingressante no primeiro periodo ndo comparecer as aulas e/ou atividades
académicas programadas até o ultimo dia Gtil do més de abril;

¢) quando da apuracéo de falta ou descumprimento do Estatuto, Regimento Geral ou normas
internas.

Notas:

a) O aluno com Matricula cancelada pela Universidade nas situa¢des indicadas acima nao tem
direito a restituicdo da(s) parcela(s) da Anuidade.

b) As disposicfes da letra “b” acima ndo se aplica ao aluno que se encontra retido no primeiro
periodo por nao ter integralizado os créditos necessarios para sua promogao.

5 - TRANSFERENCIA

5.1 - TRANSFERENCIA DE CURSO (RN PUC N2 032/02)

A transferéncia nos cursos de graduacgéo, cujo processo € realizado sob a responsabilidade da
Coordenadoria de Ingresso Discente - CID, pode ocorrer nas seguintes situagdes:

a) de um curso para outro da PUC-Campinas;
b) de curso de outra IES, para 0 mesmo curso ou curso equivalente da PUC Campinas.

Para os alunos de outras IES, nacionais ou estrangeiras, que tenham interesse em transferir-se
para a PUC-Campinas, € exigido que tenham cursado, com aproveitamento, pelo menos um
(01) semestre letivo na IES de origem.

A documentacgdo exigida e as normas para transferéncia de curso e ingresso em novo curso
superior constam de edital da CID.
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O aluno pode solicitar transferéncia de curso, sem necessidade de renovar a matricula, nas
seguintes condigdes:

I) para transferéncia de curso na propria Universidade, respeitadas, além das normas
constantes da Resolu¢do Normativa especifica, as seguintes condi¢des:

a) adimpléncia em rela¢@o aos anos cursados;

b) existéncia de vaga no curso pretendido;

Il) para transferéncia da PUC-Campinas para outra IES, fica assegurada a expedi¢cdo de guia
de transferéncia junto a Secretaria-Geral, onde o interessado devera:

a) requerer em formulério préprio;

b) anexar declaracdo de vaga fornecida por outra IES;

¢) recolher taxa correspondente nos termos da Resolugdo Normativa especifica.

Obs.: Essas providéncias devem ser tomadas em até 20 dias apds a expedicdo da Declaracédo
de Vaga pela outra IES.

A divulgacao do sistema de ingresso em qualquer curso de Graduacao, por Processo Seletivo
Especifico, é feita semestralmente através de edital publicado internamente e na Internet.

Serd comunicado por Edital Informativo o semestre em que ndo ocorrer Processo Seletivo
Especifico.

5.2 - TRANSFERENCIA DE TURNO
Nos cursos oferecidos em turnos diferentes, a autorizacdo de transferéncia de um turno para
outro € competéncia da Direcdo de Faculdade e sé podera ocorrer mediante a existéncia de

vaga.

A transferéncia de turno de aluno matriculado no 1° periodo s6 pode ser autorizada apds o
encerramento das chamadas decorrentes do processo seletivo.
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E - INFORMACOES GERAIS

1 - REALIZACAO DE PROVA EM SEGUNDA CHAMADA

Tem direito a realizacédo da verificacdo de aprendizagem (prova) em segunda chamada (RN
PUC N° 012/01), o aluno acometido de moléstia contagiosa ou submetido a intervencéo
cirdrgica, ou o convocado para o servico militar ou servigo publico, ou, ainda, por motivo de
falecimento de parente direto.

O pedido de realizacdo da verificacdo de aprendizagem em segunda chamada deve ser
efetuado dentro de sete dias Uteis, considerando-se os sabados, contados a partir da data
oficial da verificacdo, junto a SA de seu Centro, mediante anexacdo de documentos
comprobatérios.

A critério do professor ou do Plano de sua disciplina, a aplicacdo de nova prova, em caso nao
previsto na RN PUC n® 012/01, pode ocorrer.

2 - CIENCIA E VISTA DE PROVAS

Como parte do processo pedagogico, destaca-se a importancia de os professores, apos a
correcdo das provas e em data pré-fixada, comentarem o conteido das mesmas com seus
alunos.

Podera ser requerida vista de prova, junto a SA do Centro e no prazo de 7 (sete) dias corridos
contados a partir da divulgagdo do resultado da mesma.

Os professores podem devolver aos alunos as provas e/ou trabalhos. Apés 60 (sessenta) dias
do inicio do periodo seguinte, as provas e/ou trabalhos ndo devolvidos poderdo ser
expurgados.

3- RETIFIQACAO E ASSENTAMENTO DE MEDIAS FINAIS E
FREQUENCIAS (RN PUC N2 122/00)

Eventuais retificacdes e assentamentos de nota final e frequéncia, devidamente justificados e
instruidos, dentro do prazo estabelecido no Calendéario Académico, devem ser requeridos na
SA do Centro e sua resolugdo se da no proprio Centro.

Eventuais retificagfes e assentamentos de nota final e freqiiéncia, devidamente justificados e
instruidos, fora do prazo estabelecido no Calendario Académico, devem ser submetidos a
apreciacdo da Camara de Graduacéo do CONSUN.

4 - APROVEITAMENTO DE ESTUDO/DISPENSA DE DISCIPLINA

Pode ser autorizado o aproveitamento de estudo, caracterizado como equivaléncia entre
disciplinas cursadas na prépria PUC—-Campinas ou em outra IES, exceto, neste caso, quando
se tratar de aluno especial.

A dispensa do cumprimento de disciplina equivalente deve ser solicitada pelo aluno junto a SA
do Centro, em formulario proprio, mediante anexacdo de Programa de Disciplina e Histérico
Escolar, e sera objeto de andlise e parecer.

A dispensa de disciplina pode ser concedida, desde que:

a) seja requerida dentro dos prazos estabelecidos em Calendario Académico da Universidade;
b) haja semelhanca entre os programas;
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c) a carga horéria da disciplina cursada contemple, no minimo, 75% da carga-horéria da
disciplina cuja equivaléncia é pretendida.

5- EXAME DE SUFICIENCIA EM LINGUA ESTRANGEIRA (RN PUC N2
006/05)

O aluno do curso de graduagéo, ou sequencial, poderd se submeter ao exame de suficiéncia,
destinado a verificar se ja possui conhecimentos que permitam dispensa-los de cursar
disciplina(s) de lingua(s) estrangeira(s) obrigatéria(s) do curriculo de seu curso.

O aluno aprovado no exame de suficiéncia tera a disciplina e o conceito obtido, registrado em
seu Historico Escolar, com observacdo referente a esse exame, sendo-lhe consignados os
respectivos créditos.

6 - REGIME DE EXERCICIOS DOMICILIARES (RN PUC N© 120/00)

Sao considerados passiveis da aplicacdo do regime de excecdo, desde que se verifique a
conservacao das condig8es intelectuais e emocionais necessdrias para 0 prosseguimento das
atividades escolares:

a) a aluna em estado de gravidez;
b) o aluno em condi¢Bes de merecer tratamento excepcional.

A aluna gestante pode usufruir do regime de exercicios domiciliares pelo prazo de trés meses,
a partir do 82 més de gestacéo, sendo que, em casos excepcionais, devidamente comprovados
mediante Atestado Médico, o periodo podera ser ampliado antes e depois do parto.

E considerado merecedor de tratamento excepcional o aluno que apresente problema de
saude caracterizado por:

a) incapacidade fisica relativa, incompativel com a freqiiéncia aos trabalhos escolares, desde
gue se verifigue a conservagdo das condi¢cfes intelectuais e emocionais necessarias para o
prosseguimento da atividade escolar em novos moldes;

b) ocorréncia isolada ou esporadica de problema de salde;

¢) duracao que nao ultrapasse o maximo ainda admissivel, em cada caso, para a continuidade
do processo pedagdégico de aprendizagem.

O inicio e o término do periodo do afastamento é determinado por atestado médico a ser
apresentado na SA, junto com o pedido de regime de exercicios domiciliares.

O aluno devera requerer o tratamento excepcional a Direcdo de sua Faculdade no prazo de
seis dias Uteis, exceto o sabado, a contar da data do seu afastamento das atividades
escolares.

Como compensagédo da auséncia as aulas, sao atribuidos a esse aluno exercicios domiciliares
com acompanhamento, sempre que compativeis com seu estado de saude e as possibilidades
de cada uma das disciplinas em que se encontrar matriculado, a critério da Direcao de
Faculdade. Cabe ao aluno, por intermédio de seu representante, manter-se em contato com a
SA para o cumprimento das tarefas estabelecidas no regime de exercicios domiciliares.

Para efeito da aplicacdo dos trabalhos domiciliares, o afastamento devera ser superior a seis
dias letivos.

O aluno, sob regime de exercicios domiciliares, ndo fica dispensado da realizacdo de

verificacdes de aprendizagem, das atividades préticas obrigatorias e do estagio curricular, que
devem ser realizados apoés o periodo de afastamento.
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7 - ALUNO ESPECIAL (RN PUC N2 014/ 04)

O Aluno Especial caracteriza-se por cursar disciplina de cursos de Graduacdo sem ter
participado de Processo Seletivo, mantendo vinculo Gnico com a Instituicao.

Nota: O interessado que ja tenha cursado a Universidade também pode cursar disciplina na
condig&o de Aluno Especial.

O Oferecimento de Disciplinas para Aluno Especial destina-se ao interessado que possua
certificado de conclusédo de Curso correspondente ao Ensino Médio ou Curso Superior.

O interessado ndo pode possuir nenhum tipo de pendéncia financeira com a Instituicdo para
cursar disciplina como Aluno Especial.

8 - REGIME ESPECIAL DE ESTUDOS (RN PUC N2 015/01)

Entende-se por Regime Especial de Estudos o oferecimento de disciplina com o fim precipuo
de viabilizar a recuperacdo de conteddos programaticos, com a realizacdo de tarefas
estabelecidas sob orientacdo e acompanhamento de docente, ao aluno regularmente
matriculado, que ndo atingiu o0 minimo de rendimento escolar para a aprovacdo, mas tenha
atingido a frequiiéncia minima obrigatéria.

9 - CLASSE ESPECIAL (RN PUC N2 118/00)

Podem ser oferecidas disciplinas em horérios diferentes dos regulares do curso, por solicitagcao
dos alunos, mediante aprovacdo do Conselho de Faculdade e autorizacdo da Pré-Reitoria de
Graduacdo e Pro6-Reitoria de Administracdo, devendo a proposta ser apresentada em

formulario préprio.

O horério das aulas de disciplina em classe especial devera atender o inicio e término previsto
em Resolugdo Normativa que regulamenta os horarios.

As classes especiais oferecidas no periodo de férias escolares deverdo atender ao prazo
previsto no Calendario Académico da Universidade. Ndo € permitida a formagdo de classe
especial em julho por ser més de férias dos docentes.

Os custos gerados na formacao de classe especial serdo repassados aos alunos.

Uma vez matriculado em classe especial, ndo sera permitida sua exclusdo, sendo que uma
eventual desisténcia ndo isenta o aluno dos pagamentos correspondentes.

Para o cumprimento de disciplina em classe especial, o aluno devera estar regularmente
matriculado.

Nas disciplinas oferecidas no periodo de férias escolares de janeiro, podem inscrever-se 0s
alunos regularmente matriculados no periodo letivo imediatamente anterior.

10 - CALENDARIO ACADEMICO

O calendario académico é aprovado pelo Conselho Universitario (CONSUN) e estabelece datas
e prazos de interesse dos alunos. O aluno deve acompanhar todas as informag¢fes adicionais
divulgadas nas Secretarias Académicas dos Centros, tais como provas, segundas chamadas,
Praticas de Formacao, reposicao de aulas, etc.

O calendério académico fixa, para cada periodo letivo, além de outros, o prazo para:

— apré-matricula;
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— amatricula académica (Grade horéria do aluno);
— trancamento de matricula;
— destrancamento de matricula.

11 - IDENTIFICACAO ESTUDANTIL
11.1 - REGISTRO ACADEMICO (RA)

Corresponde ao nimero que o aluno recebe ao ingressar na Universidade. Esse numero é
composto de oito digitos numéricos, assim discriminados:

a) os dois primeiros digitos representam o0 ano de seu ingresso;

b) os cincos seguintes correspondem a numeracao sequencial dentre os ingressantes daquele
mesmo ano;

¢) o ultimo corresponde ao digito verificador.

11.2 - CARTAO E SENHA DE ACESSO

O Cartao de identificacao estudantil € de porte obrigatério para todos os alunos e deve ser
utilizado onde for necessario, como, por exemplo, para acesso as bibliotecas e aos terminais
de atendimento, ficando seu uso vinculado a senha de acesso.

O Cartéo de identificacéo estudantil é expedido pela Secretaria-Geral, a partir do cadastro dos
alunos regularmente matriculados, no prazo divulgado quando do inicio das aulas, devendo ser
retirado na SA do Centro.

A expedicdo de segunda via é feita mediante solicitacdo pela Internet ou nas cabines de auto-
atendimento sendo cobrada taxa de acordo com o valor estabelecido em Resolu¢cdo Normativa
especifica.

O aluno recebe uma senha de acesso, por carta, no endereco de correspondéncia, podendo

altera-la, a qual lhe permite o uso dos terminais de atendimento académico e a obtencédo de
informacdes pela Internet.

12 - ATENDIMENTO

12.1 - TERMINAL DE ATENDIMENTO ACADEMICO - TAA

Os TAA sao equipamentos instalados nos diferentes Campi da Universidade, que permitem,
com o uso do cartdo de identificacdo estudantil e da senha de acesso, obter informacées
académicas de freqliiéncias, notas, grade horéria, efetuar pedidos de documentos escolares e
imprimir boletos de mensalidades e de taxas, etc.

12.2 - SECRETARIA ACADEMICA DOS CENTROS

Cada Centro possui uma Secretaria Académica (SA) que da suporte & administracdo dos
recursos necessarios ao desenvolvimento das atividades académicas e administrativas. E
nessa Secretaria que as solicitagdes académicas sdo analisadas e tém seus resultados
divulgados.

13 - INFORMATIVO ACADEMICO

Documento que informa a situagdo académica do aluno e pode ser solicitado na SA ou nos
terminais de atendimento académico.

No informativo académico constam as seguintes informacdes:
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a) nome completo do aluno;

b) nimero do Registro Académico;

¢) nimero do Documento de Identidade;

d) nome do Curso;

e) data de nascimento;

f) nacionalidade;

g) data de inicio de matricula;

h) periodo ou série;

i) disciplinas cursadas com os respectivos cédigos e notas;
j) disciplinas que estédo sendo cursadas com os respectivos codigos e notas parciais;
k) disciplinas a serem cursadas com os respectivos codigos.

A consulta do informativo académico no video do terminal de atendimento académico e na
Internet é gratuita.

A impressao do informativo académico no terminal de atendimento ou SA é gratuita até o limite
de 2 (dois) documentos por semestre, sendo:

1% semestre- de 1° de janeiro a 30 de junho;
2° semestre- de 1° de julho a 31 de dezembro.

14 - HISTORICO ESCOLAR

A Universidade fornece ao aluno histérico escolar, contendo dados pessoais, identificacdo do
curso atual de matricula ou de conclusdo de curso, modalidade/habilitacdo cursada,
identificacdo das disciplinas com seus nomes, cargas horarias, créditos e aproveitamento
obtido, podendo ser requerido na SA ou no terminal académico, mediante recolhimento da taxa
correspondente.

15 - CREDITOS DO PERIODO, REDUCAO DE ANUIDADE, E CREDITOS
EXCEDENTES

15.1 - CREDITO DO PERIODO

E o nimero de créditos do periodo correspondente ao Curriculo do curso em que o aluno esta
matriculado, previsto no Projeto Pedagdgico do curso, aprovado pelo CONSUN e disponivel no
Sistema Académico. Cada crédito corresponde a 17 horas-aula.

15.2 - REDUGCAO DE ANUIDADE (RN PUC N2 005/05)

Fara jus a reducé@o de anuidade, no limite de até 60% dos créditos do periodo, o aluno que se
matricular em disciplinas cujo total de créditos for inferior ao total dos créditos da série/periodo
em que esta matriculado, nas condi¢Bes estabelecidas pela RN PUC n® 005/05.

As reducbes de anuidades sao processadas apOs o término de todo o processo de Matricula
Académica. No 1° Semestre, o montante de desconto é rateado no pagamento das parcelas

dos meses de abril, maio e junho; no 2° Semestre, o0 montante de desconto é rateado no
pagamento das parcelas dos meses de outubro, novembro e dezembro.

15.3 - CREDITOS EXCEDENTES (RN PUC Ne 008/00)
Somados os créditos correspondentes as disciplinas em que o aluno se matriculou, serdo
pagos, como créditos excedentes, 0s que eventualmente ultrapassarem o limite fixado para a

série/periodo de sua matricula.

O valor do crédito de cada curso €é definido em tabela especifica.
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O pagamento dos créditos excedentes ocorrera:
a) para os cursos de graduacdo em regime anual: de setembro do ano de matricula a fevereiro

do ano subseqiente;

b) para os cursos de graduacdo em regime semestral:

b1) no 1° semestre: de abril a julho do ano de matricula;

b2) no 2° semestre: de setembro a dezembro do ano de matricula.

16 - DOCUMENTOS ESCOLARES

A PUC-Campinas emite os documentos escolares abaixo relacionados, os quais podem ser

solicitados e sdo emitidos, conforme indicado no quadro a seguir:

Tipo de Documento Solicitagao Emisséo Prazo Médio
Expedicao
Atestado Académico de Idoneidade Moral / SA/TAA SA 1 dia
Certidao de Vinculo
Atestado de Situacdo Escolar SA/TAA SA 1 dia
Carta Apresentacao / Autorizacdo para SA/TAA SA 1 dia
Prética de Ensino
Certidao de Reconhecimento de Curso e da |SA/TAA SA 1 dia
Universidade
Certiddo de Regime de Aprovacdo SA/TAA SA 1 dia
Exame de Suficiéncia SA/TAA SA Conforme Edital
Ficha de Registro para Pratica de Ensino SA/TAA SA 1 dia
Cartdo de Identificacdo Estudantil SA/TAA SG 20 dias
Certidao de Matricula SA/TAA SA 1 dia
Certidao de Concluséo de Curso SA/TAA SA 1 dia
Certidao de Trancamento de Matricula SA/TAA SA 1 dia
Curriculo Pleno do Curso SA/TAA SA 1 dia
Diploma de Concluséo de Curso SG SG 150 dias
Guia de Transferéncia SG SG 1 dia
Histoérico Escolar SA/TAA SA 1 dia
Informativo Académico SA/TAA SA/TAA 1 dia
Programa de Disciplina SA SG 10 dias
Relatorio de Freqgiiéncia SA SA 1dia

Os valores das taxas universitarias relativas a emissdo de documentos académicos estdo

disponiveis no Sistema Académico.

17 - SIGLAS UTILIZADAS

SIGLA DENOMINACAO CORRESPONDENTE

CID Coordenadoria de Ingresso Discente
CONSUN Conselho Universitéario

DCR Departamento de Contas a Receber

DSSA Departamento de Servico Social ao Aluno
IES Instituicdo de Ensino Superior

MEC Ministério da Educacao

PUC-Campinas Pontificia Universidade Catolica de Campinas
SA Secretaria Académica do Centro

SBI Sistema de Bibliotecas e Informacéo

SCEI Sociedade Campineira de Educacéo e Instrucéo
SG Secretaria-Geral

RN Resolucdo Normativa

TAA Terminal de Atendimento Académico
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ANEXO 1 - CALENDARIO ACADEMICO 2005

JANEIRO
SEG TER QUA QuI SEX SAB DOM

1 2
3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
31

01 Feriado - Dia Mundial da Paz
03 a 07 Prazo para pré-matricula dos alunos veteranos dos cursos de Graduagao
14 Data-limite para pedidos de destrancamento de matricula e de retorno aos cursos de Pés-Graduacéo
stricto sensu
17 Data-limite para pedidos de destrancamento e retornos autorizados de alunos dos cursos de Graduagéo
17 Divulgagéo do elenco de Praticas de Formacé&o no site da Universidade
17221 Prazo para pré-matricula dos pedidos de destrancamento de matricula e de retorno aos cursos de
Graduagéo
17 a 28 Prazo para pré-matricula e matricula académica dos alunos dos cursos de P4s-Graduacéo stricto sensu e
dos alunos com pedidos de destrancamento e retornos autorizados
17a31 Periodo para realizagdo da Colacao de Grau
24 Inicio do prazo para matricula académica dos alunos nos cursos de Graduag&o, para matricula nas
Praticas de Formag&o e para pedidos de dispensa de disciplina e enriquecimento curricular
26 Inicio do prazo de inscri¢do de candidatos as vagas remanescentes do Processo Seletivo
FEVEREIRO
SEG TER QUA Qul SEX SAB DOM
1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28
01 Término do prazo para a matricula académica dos alunos nos cursos de graduacgdo, para matricula nas
Praticas de Formacéo e para pedidos de dispensa de disciplina e enriquecimento curricular
03 Término do prazo de inscricao de candidatos as vagas remanescentes do Processo Seletivo
07 a 09 Suspensao das atividades — Carnaval
10 Inicio do processo de matricula dos convocados as vagas remanescentes do Processo Seletivo
14 Inicio das Aulas do 1° semestre letivo
Prazo para os alunos dos cursos de Graduacdo solicitarem eventuais ajustes da matricula académica,
14a18 verificagdo da matricula na Pratica de Formacéo e eventual inclusdo de nova Pratica de Formagédo com
limite de 02 créditos no semestre, na Secretaria Académica do Centro
18 Data-limite para aluno ingressante requerer dispensa de disciplinas - Ingresso posterior a esta data,
requerer dispensa até 05 dias Uteis apds a pré-matricula
24 Reuniéo do CONSUN
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MARCO

SEG TER QUA QuI SEX SAB DOM
1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31

Edital PIC — chamada para o processo seletivo de alunos de Iniciagéo Cientifica e de Apoio Financeiro para

01 projetos de pesquisa - periodo de agosto/2005 a julho/2006
04 Data-limite para o aluno requerer corre¢do dos resultados escolares do periodo anterior e do Informativo
Académico
05 Inicio das atividades de Praticas de Formacéo
07all Prazo de inscricédo para o Programa de Bolsa de Estudos Restituivel - APLUB
10 Reunido das camaras e comissdo do CONSUN
Prazo para os alunos dos cursos de Pés-Graduagdo stricto sensu solicitarem eventuais alteragdes na
07a1ll . . o
grade de matricula na Secretaria Académica do Centro
17 Reunido do CONSUN
24 a 26 Suspensao das atividades — Semana Santa
30 Seminario de Extensédo
ABRIL
SEG TER QUA QuI SEX SAB DOM
1 2 3
4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30
07 Reunido das camaras e comissdo do CONSUN
14 Reuniéo do CONSUN
18 Data-limite para entrega no NUPEX do Centro, das solicitacdes de alunos de Iniciagdo Cientifica e de
Apoio Financeiro para projetos de pesquisa
21 Feriado Nacional — Tiradentes
29 Data-limite para pedido de trancamento de matricula dos alunos de Graduag&o dos cursos semestrais e de
alunos de P6s-Graduagéo
MAIO
SEG TER QUA QuI SEX SAB DOM
1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 31
03e04 Planejamento em Ac¢éo - sem suspenséo de atividades para Professores e Alunos
05 Reunid@o das camaras e comissdo do CONSUN
19 Reunido do CONSUN
20e21 Selecdo de alunos de Iniciagdo Cientifica do programa PIBIC/CNPq
26 Feriado Religioso - Corpus Christi
27e28 Suspensao das atividades
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JUNHO

SEG TER QUA QuI SEX SAB DOM
1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30

02 Reuniédo das camaras e comissdo do CONSUN
16 Reunido do CONSUN
17 Divulgagéo do resultado do processo seletivo de alunos de Iniciagdo Cientifica para os programas PIBIC,
FAPIC e VIC, periodo de agosto/2005 a julho/2006
27 Inicio do prazo para pré-matricula e matricula académica dos alunos dos cursos de Pés-Graduacao stricto
sensu
30 Encerramento das atividades académicas
JULHO
SEG TER QUA QuI SEX SAB DOM
1 2 8
4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31
01a30 Periodo de férias docentes
07 Término do prazo para pré-matricula e matricula académica dos alunos dos cursos de Pés-Graduacéo
stricto sensu
09 Feriado Estadual — Revolugéo de 1932
15 Data-limite para pedidos de destrancamento de matricula e de retorno aos cursos de Graduagdo e Pds-
Graduagéo stricto sensu
18 2 26 Prazo para matricula académica dos alunos dos cursos de Graduagdo com disciplinas semestrais, para
matricula nas Praticas de Formagéo e para pedidos de dispensa de disciplina e enriqguecimento curricular
Prazo de pré-matricula e matricula académica para os destrancamentos e retornos autorizados aos cursos
26 a 28 ~ ; i = )
de Graduacao semestrais e de Pds-Graduacéao stricto sensu
26 a 29 Periodo para realizagédo da Colagdo de Grau
AGOSTO
SEG TER QUA QuI SEX SAB DOM
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 31
01 Inicio das Aulas do 2° semestre letivo
Prazo para os alunos dos cursos de Graduagdo solicitarem eventuais ajustes da matricula académica,
02 a 06 verificagdo da matricula na Pratica de Formagédo e eventual incluséo de nova Pratica de Formagdo com
limite de 02 créditos no semestre, na Secretaria Académica do Centro
08al2 Periodo de inscricdo para o Programa de Bolsa de Estudos Restituivel — APLUB
11 Reunid@o das camaras e comissdo do CONSUN
18 Data-limite para os alunos da Graduagédo e P6s-Graduagéo requererem correcdo dos resultados escolares
do periodo anterior
20 Inicio das atividades de Praticas de Formacéo
25 Reunido do CONSUN
25 Data-limite para os alunos dos cursos de P6s-Graduagéo stricto sensu solicitarem eventuais alteracdes na
grade de matricula na Secretaria Académica do Centro
31 Data-limite para entrega dos relatdrios finais de Iniciagdo Cientifica dos programas PIBIC, FAPIC e VIC,

periodo de agosto/2004 a julho/2005
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SETEMBRO

SEG TER QUA QUI SEX SAB DOM
1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30
01 Reunido das camaras e comissdo do CONSUN
o7 Feriado Nacional - Independéncia do Brasil
19a23 Il Semana Cientifica, Tecnolégica e Artistica da PUC-Campinas; IX Encontro de Pesquisadores
X Encontro de Iniciagédo Cientifica; Il Mostra de P6s-Graduagao
IIl Mostra de Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC) para alunos concluintes
22 Reunido do CONSUN
30 Data-limite para pedidos de trancamento de matricula dos alunos de P6s-Graduagédo e de Graduag&o dos
Cursos semestrais e anuais
OUTUBRO
SEG TER QUA QuI SEX SAB DOM
1 2
3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
31
06 Reunido das camaras e comissdo do CONSUN
12 Feriado Religioso - Nossa Senhora Aparecida
13e 14 Planejamento em Acgéo (Atividades com Professores) — Sem suspenséo de atividades para Professores
10a15 Suspensao das atividades discentes
15 Dia do Professor
20 Encontro Anual de Extenséao
27 Reunido do CONSUN
NOVEMBRO
SEG TER QUA QUI SEX SAB DOM
1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30
02 Feriado Nacional — Finados
10 Reunido das camaras e comissdo do CONSUN
14 Suspensao das Atividades
15 Feriado Nacional - Proclamacgé&o da Republica
24 Reunido do CONSUN
DEZEMBRO
SEG TER QUA QuI SEX SAB DOM
1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31
01 Reuniédo das camaras e comissdo do CONSUN
08 Feriado Municipal - Padroeira de Campinas
07 a19 Prazo para pré-matricula dos alunos dos cursos de graduagdo para o ano letivo de 2006
15 Reunido do CONSUN
22 Encerramento das atividades académicas
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RESOLUCOES NORMATIVAS RELACIONADAS

RN PUC 012/04

Graduagdo - Oferecimentos de Disciplinas a Titulo de Enriquecimento Curricular
http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn01204/rn01204.pdf

Anexo 01-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn01204/1rn01204.pdf
Anexo 02-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn01204/2rn01204.pdf
Anexo 03-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn01204/3rn01204.pdf
Anexo 04-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn01204/4rn01204.pdf

RN PUC 001/02

Ensino - Graduacgéo — Promogéo Série/ Periodo
http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn00102.pdf

RN PUC 028/00

Portaria n° 245/99 — Fixa Quadro de Horéario de Aulas
http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn02800.pdf

RN PUC 027/04

Graduagdo — Matricula
http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn02704/rn02704.pdf

Anexo 01-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn02704/01rn02704.pdf
Anexo 02-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn02704/02rn02704.pdf
Anexo 03-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn02704/03rn02704.pdf
Anexo 04-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn02704/04rn02704.pdf
Anexo 05-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn02704/05rn02704.pdf
Anexo 06-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn02704/06rn02704.pdf
Anexo 07-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn02704/07rn02704.pdf
Anexo 08-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn02704/08rn02704.pdf
Anexo 09-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn02704/09rn02704.pdf
Anexo 10-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn02704/10rn02704.pdf
Anexo 11-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn02704/11rn02704.pdf
Anexo 12-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn02704/12rn02704.pdf
Anexo 13-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn02704/13rn02704.pdf
Anexo 14-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn02704/14rn02704.pdf
Anexo 15-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn02704/15rn02704.pdf
Anexo 16-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn02704/16rn02704.pdf

RN PUC 032/02

Graduacao — Ingresso — Processo Seletivo Especifico
http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn03202/rn03202.pdf

Anexo 01-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn03202/1rn03202.pdf
Anexo 02-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn03202/2rn03202.pdf
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Anexo 03-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn03202/3rn03202.pdf
Anexo 04-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn03202/4rn03202.pdf
Anexo 05-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn03202/5rn03202. pdf
Anexo 06-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn03202/6rn03202.pdf
Anexo 07-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn03202/7rn03202.pdf

RN PUC 012/01

Graduacdo — Avaliacdo — Verificacdo de Aprendizagem em Segunda Chamada
http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn01201/rn01201.pdf

Anexo 01-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn01201/1rn01201.pdf
Anexo 02-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn01201/2rn01201.pdf
Anexo 03-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn01201/3rn01201.pdf
Anexo 04-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn01201/4rn01201.pdf

RN PUC 122/00

Cursos de Graduacdo e Pds-Graduacao — Registro dos Resultados Académicos
http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn12200/rn12200.pdf

Anexo 01-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn12200/1rn12200.pdf

RN PUC 006/05

Graduacdo e Sequenciais - Exame de Suficiéncia em Lingua Estrangeira
http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn00605/rn00605. pdf

Anexo 01-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn00605/01rn00605.pdf
Anexo 02-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn00605/02rn00605.pdf
Anexo 03-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn00605/03rn00605.pdf

RN PUC 120/00
Normas e Procedimentos Internos para aplicacdo do Decreto-Lei N° 1044/69 e da Lei

N° 6202/75
http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn12000/rn12000.pdf

Anexo 01-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn12000/1rn12000.pdf
Anexo 02-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn12000/2rn12000.pdf
Anexo 03-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn12000/3rn12000.pdf
Anexo 04-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn12000/4rn12000.pdf
Anexo 05-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn12000/5rn12000.pdf

RN PUC 014/04

Graduacao - Oferecimento de Disciplina para Aluno Especial
http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn01404/rn01404.pdf

Anexo 01-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn01404/1rn01404.pdf
Anexo 02-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn01404/2rn01404.pdf
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Anexo 03-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn01404/3rn01404.pdf

RN PUC 015/01

Graduacao — Disciplina - Regime Especial de Estudos
http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn01501/rn01501.pdf

Anexo 01-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn01501/1rn01501.pdf
Anexo 02-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn01501/2rn01501. pdf
Anexo 03-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn01501/3rn01501.pdf
Anexo 04-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn01501/4rn01501. pdf
Anexo 05-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn01501/5rn01501.pdf
Anexo 06-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn01501/6rn01501.pdf
Anexo 07-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn01501/7rn01501.pdf

RN PUC 118/00

Classe Especial — Disciplina o seu Oferecimento
http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn11800/rn11800.pdf

Anexo 01-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn11800/1rn11800.pdf
Anexo 02-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn11800/2rn11800.pdf
Anexo 03-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn11800/3rn11800.pdf
Anexo 04-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn11800/4rn11800.pdf

RN PUC 005/05

Graduacao e Sequenciais — Anuidade - Reducdo de Anuidade
http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn00505/rn00505.pdf

Anexo 01-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn00505/01rn00505.pdf

RN PUC 008/00

Cursos De Graduacéo — Créditos Excedentes
http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn0800/rn00800.pdf

Anexo 01-http://www.puc-campinas.edu.br/graduacao/pdf/2005/rn/rn0800/01rn0800.pdf

24



